SLUZBENI GLASNIK
OPCINE DICMO

Godina XXX Dicmo Kraj, 09. sijecnja 2023. _ broj 1

OPCINSKI NACELNIK:

1. Pravilnik o Izmjenama i dopunama Pravilnika o unutarnjem redu Jedinstvenog upravnog
odjela Op¢ine Dicmo



Na temelju ¢lanka 4. Zakona o sluzbenicima i namjeStenicima u lokalnoj i podruénoj
(regionalnoj) samoupravi (,Narodne novine®, broj 86/08, 61/11, 4/18, 112/19), ¢lanka 27. Satuta Op¢ine
Dicmo («Sluzbeni glasnik Opéine Dicmo», broj 5/22) i ¢lanka 9. Odluke o ustroju i djelokrugu
Jedinstvenog upravnog odjela Op¢ine Dicmo («Sluzbeni glasnik Opcine Dicmoy, broj 4/21), na prijedlog
procelnika, opcinski nacelnik Opcine Dicmo, donosi

PRAVILNIK
0 izmjenama i dopunama Pravilnika o unutarnjem redu
Jedinstvenog upravnog odjela Opéine Dicmo

Clanak 1.

U Pravilniku o unutarnjem redu Jedinstvenog upravnog odjela Opc¢ine Dicmo (,Sluzbeni glasnik
opcine Dicmo*, broj 5/21) u Sistematizaciji radnih mjesta jedinstvenog upravnog odjela Opc¢ine Dicmo iz
¢lanka 8. Pravilnika, radno mjesto pod rednim brojem 4. VISI STRUCNI SURADNIK ZA OPCE
POSLOVE, mijenja se broj izvrsitelja, umjesto broja 1" stavlja se broj ,2".

Clanak 2.

Za radno mjesto u Sistematizaciji pod rednim brojem 8. mijenja se naziv, podaci o radnom
mjestu i opis poslova i strucni uvjeti radnog mjesta i glase:

| 8. VISI REFERENT ZA KOMUNALNE PRIHODE Broj izvréitelja: 1

OSNOVNI PODACI O RADNOM MJESTU

.
KATEGORIJA PODKATEGORIJA _{ RAZINA KLASIFIKACIJSKI RANG

HiF VISI REFERENT - 9

OPIS POSLOVA RADNOG MJESTA

POSTOTAK PUNOG

OPIS POSLOVA | ZADATAKA RADNOG VREMENA

- vodi upravni postupak i rjeSava u upravnim stvarima u vezi utvrdivanja komunalnih prihoda
(komunalne | vodne naknade, komunalnog doprinosa i opcinskih poreza), priprema prijedioge
odgovarajucih akata po podnesenim zahtjevima za oslobadanje od placanja komunalne naknade,
prati propise koji se odnose na administrativne ovrhe, vodi analiticku evidenciju prihoda od pravnih
osoba, vrsi mjeseCna fakturiranja izlaznih rauna po izdanim rjeSenjima i ugovorima, knjiZi
zaduzenja i naplatu opcinskih prihoda, vrsi analitiCko knjizenje prihoda

29

- vodi evidenciju o obveznicima komunalne naknade, komunalnog doprinosa, obveznicima 15
op¢inskih poreza, koncesijama, vodi evidencie o administrativnim ovrhama, vodi analiticku
evidenciju poreza na Kkoristenje javnih povrSina i izraduje rieSenja za prisiinu naplatu, vodi




analitiCku evidenciju zakupnina za poslovne prostore u viasnistvu Op¢ine Dicmo

- vodi upravni postupak do donosenja rjeSenja o dodjeli javne povrsine na koristenje

5

- sudjeluje u izradi prijedloga akata vezanih za komunalne prihode i op¢inske poreze, pripréma
prijedloge odgovarajucih akata po podnesenim zahtjevima za oslobodenje od placanja komunalne
naknade, obavlja poslove prisilne naplate, uskladuje financijsku analitiku i sintetiku, prati naplatu |
po rjesenjima o ovrsi

15

-brine o tiskanju uplatnica za komunalne prihode, sacinjava opomene u vezi naplate duga za
komunalne prihode i gradske poreze, izdaje potvrde iz evidencije komunalnih prihoda i opéinskih

poreza, evidentira objekte za zaduZenje komunalnih prihoda, prati izvrSenje ugovora o prodaji
kuca i stanova u vlasnistvu Republike Hrvatske na podrucju Opéine Dicmo

- obavlja poslove prikupljanja podataka, njihove analize i obrade o ¢emu izraduje potrebna

15

izvjeSca

10

- obavlja i druge poslove po nalogu Pro¢elnika 5

OPIS RAZINE STANDARDNIH MJERILA ZA KLASIFIKACIJU RADNIH MJESTA

1. SveudiliSni prvostupnik struke ili strucni prvostupnik struke, ekonomskog smijera
. 2. Najmanje jedna godina radnog iskustva na odgovarajuéim poslovima
POTREBNO STRUCNO
ZNANJE
3. Polozen drzavni ispit
4. Poznavanje rada na racunalu
STUPANJ SLOZENOSTI Stupanj slozenosti koji ukljuCuje izricito odredene poslove koji zahtijevaju primjenu jednostavnijih i
POSLOVA precizno utvrdenih postupaka, metoda rada i strucnih tehnika
e Stupanj samostalnosti koji ukljuéuje stalni nadzor i upute nadredenog
U RADU
STUPANJ ODGOVORNOST! | . L . . . .
. Stupanj odgovornosti ukljucuje odgovornost za materijalne resurse s kojima sluzbenik radi, te
UTJECAJ NA DONOSENJE . - - e .
pravilnu primjenu propisanih postupaka, metoda rada i stru¢nih tehnika
ODLUKA
STUPANJ SURADNJE S
DRUGIM TIJELIMA | Stupanj struéne komunikacije koji ukljucuje kontakte unutar nizih ustrojstvenih jedinica upravnog
KOMUNIKACIJE SA tijela te komunikaciju izvan upravnog tijela u svrhu prikupljanja i razmjene informacija
STRANKAMA




Clanak 3.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dan od dana objave u ,Sluzbenom glasniku op(':'ine
Dicmo*.
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