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oPEINSKI NAEELNIK:

1. Pravilnik o Izmjenama i dopunama Pravilnika o unutamjem redu Jedinstvenog upravnog
odjela Op6ine Dicmo



Na temelju clanka 4. Zakona o sluZbenicima i namje5tenicima u lokalnoj i podruinoj
(regionalnoj) samoupravi (,,Narodne novine", broj 86/08, 61111,4118,112119), clanka 27. Satuta Opcine
Dicmo (<SIuZbeni glasnik Opcine Dicmo>, brq 5122) i clanka 9. Odluke o ustroju i djelokrugu
Jedinstvenog upravnog odjela Opcine Dicmo (<SluZbeniglasnik Opcine Dicmo>, broj4l2l), na prijedlog
procelnika, opcinski nacelnik Opcine Dicmo, donosi

PRAVILNIK
o izmjenama i dopunama Pravilnika o unutarnjem redu

Jedinstvenog upravnog odjela Opcine Dicmo

Olanak 1.

U Pravilniku o unutarnjem redu Jedinstvenog upravnog odjela Opcine Dicmo (,,SluZbeni glasnik

opcine Dicmo", broj5121) u Sistematizaciji radnih mjesta jedinstvenog upravnog odjela Opcine Dicmo iz

clanka 8. Pravilnika, radno mjesto pod rednim brolem 4. VlSl STRUdNI SURADNIK ZA OPCE
POSLOVE, mijenja se broj izvr5itelja, umjesto broja,,1" stavlja se broj ,,2".

Clanak 2.

Zaradno mjesto u Sistematizaciji pod rednim brojem B. mijenja se naziv, podacio radnom
mjestu i opis poslova i strucni uvjeti radnog mjesta i glase:

8. V6I REFERENT ZA KOMUNALNE PRIHODE Broj izvrSitelja: 1

OSNOVNI PODACI O RADNOM MJESTU

KATEGORIJA PODKATEGORJJA RAZINA KLASIFIKACIJSKI RANG

ilt. VISI REFERENT v

OPIS POSLOVA RADNOG MJESTA

OPIS POSLOVA I ZADATAKA
POSTOTAK PUNOG

RADNOG VREMENA

- vodi upravni postupak i qesava u upravnim stvarima u vezi utvrdivanja komunalnih prihoda

(komunalne i vodne naknade, komunalnog doprinosa i opcinskih poreza), priprema prijedloge

odgovarajucih akata po podnesenim zahtjevima za oslobadanje od pla6anja komunalne naknade,

prati propise koji se odnose na administrativne ovrhe, vodi analiticku evidenciju prihoda od pravnih

osoba, vrSi mjesecna fakturlranja izlaznih raduna po izdanim qeienjima i ugovorima, knjiZi

zadulenja i naplatu opcinskih prihoda, vrSi analiticko knjiZenje prihoda

25

- vodi evidenciju o obveznicima komunalne naknade, komunalnog doprinosa, obveznicima

opcinskih poreza, koncesijama, vodi evidencije o administrativnim ovrhama, vodi analiticku

evidenciju poreza na kori$tenje javnih povr'5ina i izraduje rye5enja za prisilnu naplatu, vodi

tc



analiticku evidenciju zakupnina za poslovne prostore u vlasniStvu Opcine Dicmo

- vodi upravni postupak do dono5enja rje5enja o dodjeli javne povr$ine na koriStenje

- sudjeluje u izradi prijedloga akata vezanih za komunalne prihode i opcinske poreze, priprema

prijedloge odgovarajucih akata po podnesenim zahtjevima za oslobodenje od placanja komunalne

naknade, abavlja poslove prisilne naplate, uskladuje financijsku analitiku i sintetiku, prati naplatu

po rje5enjima o ovrsi

tc

-brine o tiskanju uplatnica za komunalne prihode, sacinjava opomene u vezi naplate duga za

komunalne prihode i gradske poreze, izdaje potvrde iz evidencije komunalnih prihoda i opcinskih

porcza, evidentira objekte za zadu2enje komunalnih prihoda, prati izvrienje ugovora o prodaji

kuca i stanova u vlasniStvu Republike Hrvatske na podrucju Opcine Dicmo

15

. ?bSylju 
poslove prikupljanja podataka, njihove analize i obrade o cemu izraduje potrebna

rzv'|esca
10

- obavlja i druge poslove po nalogu Proielnika 5

OPIS RAZINE STANDARDNIH MJERILA ZA KLASIFIKACIJU MDNIH MJESTA

POTREBNO STRUCNO

ZNANJE

1, SveudiliSni prvostupnik struke ili strucni prvostupnik struke, ekonomskog smjera

2. Najmanje jedna godina radnog iskustva na odgovarajucim poslovima

3, PoloZen drZavni ispit

4, Poznavanje rada na racunalu

STUPANJ SLOZENOSTI

POSLOVA

Stupanj sloZenosti koji ukljuduje izridito odredene poslove koji zahtijevaju primjenu jednostavnijih i

precizno utvrdenih postupaka, metoda rada i strudnih tehnika

STUPANJ SAMOSTALNOSTI

U MDU
Stupanj samostalnosti koji ukljucuje stalni nadzor i upute nadredenog

STUPANJ ODGOVORNOSTI I

UTJECAJ NA DONOSENJE

ODLUKA

Stupanj odgovornosti ukljucuje odgovornost za materijalne resurse s kojima sluZbenik radi, te
pravilnu primjenu propisanih postupaka, metoda rada i strucnih tehnika

STUPANJ SURADNJE S

DRUGIM TIJELIMA I

KOMUNIKACUE SA

STRANKAMA

Stupanj strucne komunikacije koji ukljucuje kontakte unutar niZih ustrojstvenih jedinica upravnog

tijela te komunikaciju izvan upravnog tijela u svrhu prikupljanja i razmjene informacija



Clanak 3.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dan od dana objave u ,,SluZbenom glasniku opcine

Dicmo".

KLASA: 024-02123-0113

U RB ROJ : 21 81 -21 -02-23-1

Dicmo Kraj, 09. sijecnja 2023.godine

OPCINSKI NACELNIK:
Petar Maretic,v.r.


