Na temelju Clanka 27. Statuta Op¢ine Dicmo (,Sluzbeni glasnik Opéine Dicmo®, br. 7/09, 12/109, 2713,
3/13, 4/13, 1/15i 1/18) opéinski nacelnik Opcine Dicmo, donosi

PROCEDURU BLAGAJNICKOG POSLOVANJA

Clanak 1.

Ovom Procedurom utvrduje se blagajnicko poslovanje Opcine Dicmo, poslovne knjige | dokumentacija u
blagajnickom poslovanju, placanja gotovim novcem kao i druga pitanja vezana uz blagajnicko poslovanje.

Clanak 2.

NovCana sredstva u gotovom novcu Opcine Dicmo su: nov€ana sredstva naplacena od fizickih i
pravnih osoba , nov¢ana sredstva podignuta s tranakcijskog racuna i novéana sredstva koja se nalaze u
blagajni Opcine Dicmo.

Clanak 3.
Sav promet gotovinski novéanih sredstava evidentira se u glavnoj blagajni Opéine Dicmo.
Clanak 4.

Blagajnicko poslovanje Opc¢ine Dicmo evidentira se putem naloga za naplati i naloga za isplatu
te dnevnika blagajnickog poslovanja.

Blagajnicke poslove sukladno ovoj Proceduri u Op¢ini Dicmo obavlja struéni suradnik za
proracun i odgovoran je za njihovo uredno obavljanje.

Clanak 5.

U glavnoj blagajni evidentirju se uplata i isplate i to : podignita gotovina s transakcijskog racuna,
polog gotovine na transakcijski racun, dnevnice i troSkovi sluzbenih putovanja, isplate socijalno
ugrozenim osobama te ostale isplate nastale kao rezultat redovitog poslovanja.

Clanak 6.

Isplate i uplate u glavnoj blagajni obavljaju se samo temeljem pisanog dokumenta kojim se
odobrava uplata odnosno isplata.

Svaki dokument vezan za gotovinsku isplatu i uplatu mora biti numeriran i popunjen tako da
iskljuCuje mogucnost naknadnog dopisivanja.

Clanak 7.

Glavan blagajna vodi se dnevno, a zakljuCujne se zadnjeg dana tekuc¢eg mjeseca kada se
utvrduje stvarno stanje blagajne.

Blagajnicki dnevnik sa svim dokumentima o uplatama i isplatama dostavlja se u ra¢unovodstvo
na knjizenje.



Clanak 8.

U svim situacijam u kojim je to moguce preporuCuje se bezgotovinsko placanje putem
transakcijskog racune Opcine Dicmo.

Clanak 9.
Ova Procedura stupa na snagu danom dono$enja i objavit ¢e se na mreznoj stranici OpCine

Dicmo. (www.dicmo.hr)
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